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保護者のページの入り方と初期設定マニュアル 

保護者のページの入り方と初期設定マニュアル 

  初めて入室する時には必ず設定変更をして下さい。 

1 ログインボタン 
① 白糸台幼稚園の右上にある電話番号の右にあるログイ

ンボタンをクリックして入室してください。 
 
② ログインページが開きます。 
③ 幼稚園から指定のユーザー名とパスワードを入れ

ます。 
 

④ ユーザー名はＵから始まる 8 桁になります。 

 
⑤ 違った場合は下のような画面になりますので再度

ログインとパスワードを入れてください。 
 

 
⑥ ログインすると保護者専用のメニューが表示さ

れます。 
 

 

 

 
⑦ 最初にログインしたときにはパスワードの変更

画面が表示されますので必ずパスワード変更を

して下さい 
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⑧ パスワード変更のメッセージが出たら、登録

情報の編集をクリックします。 
 

 

 

 

2 最初に登録情報の編集 
ログインしたら最初に登録情報の編集します 
① 保護者の登録情報ではログインメールアドレスを変更してください。 

変更しないとログインパスワードのリセット等ができなくなりますのでご注意ください。 
初期のメールアドレスは実際使われておりませんので使用しているメールアドレスに変更してくだ

さい。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② そのほか姓が変わった場合や連絡メールアドレス等変更のあった場合はここで変更できます。 
③ 新年度になった場合には所属等を必ず変更してください。 
④ 最後にプロフィールの更新ボタンを押してください。 
⑤ パスワードの変更ボタンを選択して覚えやすいパスワードに変更します。 

 
※ログインユーザーメールアドレスを変更しないでいてユーザー名やパスワードわからなくなった場

合は最後ページにあるログインできなくなった場合をご覧ください。 
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3 欠席連絡・ゆうぐみ連絡の仕方 
① パスワードとメールアドレスを設定後にログイン

する場合には、メニューから目的とするページを

選択します。 
 
② ログインボタンから入室した場合には下のような

画面が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

4 欠席連絡 
欠席連絡ボタンを押すと欠席連絡のフォームが表示されます。 

① 午前 9 時 30 分を過ぎると当日の欠席連絡はできません。 
② カレンダーから欠席する日を選択します。 
 
③ カレンダーでグレーになっている部分は園がお休み、日に

ちが過ぎている等で使用できません。 
④ 選択すると色がグリーンに代わり、一覧に日にちが表示

されます。 
 

 
⑤ 選択した日はグリーン色になりますのでご確認をお願い

します。 
⑥ 送信ボタンを押すと「ありがとうございます欠席連絡

は、送信されました」のメッセージが表示されます。 
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⑦ 同時に連絡メールアドレスに確認メッセージが送信され

ます。 
 

 

 

 

 

 

5 ゆうぐみ連絡 
ゆうぐみの登録は保護者マイページもしくはメニューのゆうぐみ連絡から設定できます。 

 

 

 

 

 

 

 

① ゆうぐみの設定は 5 日間までできます。 

② アレルギーに関しては 1 か所ですが、時間等は各日にち毎に設定をお願いします。 
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③ 日にちを線アクスルと一覧に表示されます。 
④ 下には日ごとの設定をするようになります。 
 

 

 

 

 
⑤ 設定に未入力等がある送信が完了すると以下のメッ

セージが表示

されます。 
 

 
⑥ 入力を見直

してくださ

い。 
 

 
⑦ 同時に連絡メールアドレスに確認メッセージが送信

されます。 
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ログインできなくなった場合 

1. ログインユーザーがわかっていて、パスワードを忘れた場合 

 

 

 

 

 
① パスワードのリセットを押します。 
 
② ユーザー名を入れてパスワードリセットボタ

ンを押します 
 

 

 

 
③ ユーザー登録情報で設定したメール

アドレスに初期化の手順のアドレスが届

きます。 
 

 
注意 ユーザー登録情報でメールアドレスの設定をしていないとリセットできません。 

2. ログインユーザー名もパスワードも忘れた場合 
① パスワードのリセットボタンを押します。 
 
② 保護者の登録情報の画面から【ユーザー名をお忘れ

ですか？ここをクリック】のここをクリックを押しま

す。 
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③ ユーザー名の回復画面が出てきますから、メールアドレスを入力します。 
 
注意 ユーザー登録情報でメールアド

レスの設定をしていないとリセットで

きません。 
 

 

 

要注意 初期メールアドレスではユーザーの回復はできません。 
（初期メールアドレスは使用していないアドレスです） 
初期メールアドレスを変更した場合のみ回復できます。 
設定したメールアドレスにユーザー名が送信されます。 

 


